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WEB 面接の事前準備 

 

まず、WEB 面接を行うにあたり、以下の機器をご準備ください。 

 

 ・パソコン（スマートフォンやタブレットでの参加は極力避けてください。） 

 ・イヤホン イヤホンとマイクが同期されているヘッドセットを使用することを強く      

・マイク   推奨しますが、PC に内蔵されているものを利用する場合は、個別に準備不要 

 ・カメラ（PC に内蔵されているものを利用する場合は個別に準備不要。） 

 ・Zoom アプリ（WEB 面接に接続するパソコンに事前にインストールしてください） 

  

参考に下図を一例として示します。ご自身の環境に合わせて読み替えてください。 

 

    

  

次ページへ 

  

カメラ付きノートパソコン 

イヤホン/マイク（一体型） 

注①：機器の接続確認 

注③：パソコンの充電 

注②：カメラと目線の高さ 

 機器の準備にあたり、以下の点に注意してください。 

① 各機器の接続は必ずご確認ください。 

② 画面を固定し、目線はカメラの高さに合わせる。 

③ パソコンは充電して、途中で接続が切れないようにしてください。 
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次に、Zoom の接続について以下の通り手順を案内いたしますので、確認してください。 

 

① Zoom アプリを起動し「ミーティングに参加」をクリックしてください。 

  

 

② 「ミーティング ID」及び「名前」の入力が求められますので、「ミーティング ID」は愛媛大学から

送付されたメールに記載のミーティング ID を入力してください。『名前』は受験番号（数字６

桁）を入力してください。 

  



 
 

3 
 

③ 「ミーティングパスワード」の入力が求められますので、愛媛大学から送付されたメールに記

載のミーティングパスワードを入力してください。 

  
 

 

④ Zoom のミーティングサイトが以下の通り、ブラウザに表示されます。 

言語が英語で表示される方は右上「English」を「日本語」に変更してください。 

  

 

次ページへ 

 

  

言語を変更 



 
 

4 
 

⑤ 待合室に誘導があります。待合室に入ると愛媛大学からチャットにて連絡があります。その内

容を確認し待機してもらうのですが、その間に「コンピュータのオーディオをテスト」ボタンを

押下して、オーディオの接続状況を確認してください。 

（チャットは返信できません。） 

 

 

 

⑥ 以下の画面が表示されますので、質問の内容に対して自分のマイク/スピーカーの状況を

回答してください。音声がスピーカーから聞こえない、もしくはマイクが自分の声に反応し

ない場合は、「スピーカー１」もしくは「マイク 1」を接続されている別のスピーカー/マイク

に変更してください。 

  

    

次ページへ 

 

 

愛媛大学人事課 

① チャットを確認 

② ボタンをクリック 

④ ボタンをク

リ ク 

接続機器を確認 
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 Zoom アプリの画面が立ち上がることもあるため、こちらでも確認できます。 

     

 

 

⑦ 両方「はい」、または Zoom アプリで音声、マイクともに反応があった場合、以下の画面が

表示されます。 

オーディオのテストを終了して、引き続き待機してください。 

 

次ページへ 
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待合室から WEB 会議室への移動は、愛媛大学が許可を行うと、自動的に行われます。 

許可された際には、面接官との面接が始まります。（その際に以下の画面が表示された場

合は『コンピューターでオーディオに参加』をクリックしてください。） 

 

 

 

⑧ 面接開始後に画面左下に表示されている『マイク』と『ビデオ』の各アイコンに「/」の表示が

ありますので、アイコンを押下して、ミュートの解除及びビデオの開始を行ってください。そ

の他にもアイコンが表示されておりますが、当日は使用しないため説明は割愛します。 

           

 

 

⑨ 面接終了時は、愛媛大学から面接を終了します。そのため、受験者のみなさまはミーティ

ングを退出せず、そのままお待ちください。 

次ページへ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

解除 
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 最後に、WEB 面接を行うにあたり、以下の点に注意してください。 

 

 ●ネットワーク環境のチェックしてください。 

  ・音が聞こえなかったり映像が乱れたりすると、面接官とうまくコミュニケーションが取れない

ため、事前に良好なネットワークへの接続をご確認ください。 

  ・ポケット Wi-Fi などを利用される際には通信制限にもご注意ください。残通信量も事前に

ご確認いただくことをお勧めします。 

 

 ●周囲の環境に配慮してください。 

  ・照明や太陽光による逆光などを避けて、自分の姿を見えやすくしてください。 

  ・周囲の雑音が入らない場所を確保してください。 

 

 ●スマートフォンで WEB 面接を受けないでください。 

  ・面接中のトラブル対応について、スマートフォンがふさがっていると連絡手段がございません。

そのため、できる限りパソコンで WEB 面接を受けてください。 

・やむを得ずスマートフォンで行う場合、手ブレなどが起こりやすいため、固定できる場所に設

置してください。 

 

●アプリは面接時に最新版にバージョンアップしてください。 

 ・バージョンアップを怠ると、アプリ自体が起動せず、面接前にバージョンアップを行うと、定刻

開始できないことがありますので、必ず事前に確認してください。 

 ・また、以下より、事前に接続テストを行ってください。 

https://zoom.us/test 

接続テストの実施方法は以下の URL を参考に実施してください。 

https://onl.tw/vSyxfYs 

 

 

以上 

 

 

https://zoom.us/test
https://onl.tw/vSyxfYs

